Территориальная  избирательная  комиссия
Пролетарского района города Твери 

            ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ


20.12.2012г.			        г.Тверь			 	       № 31
Количество присутствующих лиц «9»:  Пачалова Л.Д., Жукова О.В., Розвезева Е.Н., Шашаева Г.А., Чирков Н.Е., Козачок Т.В., Крюкова О.Ю., Шатохина Г.А., Чайка А.А.   
Повестка дня: 
1.   Об уничтожении документов временного срока хранения, связанных с подготовкой и проведением 4 декабря 2011 года выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва  
По  вопросу слушали:  председателя  комиссии  Пачалову Л.Д.  
Решили:  утвердить постановление  № 31/137-3
Голосовали:  за «9»,   против «0»,  воздержались «0» 
2.  О номенклатуре дел территориальной избирательной комиссии Пролетарского района  на 2013 год
По  вопросу слушали:  председателя  комиссии  Пачалову Л.Д.  
Решили:  утвердить постановление  № 31/138-3
Голосовали:  за «9»,   против «0»,  воздержались «0» 
3. О Плане работы территориальной избирательной комиссии Пролетарского района на  январь-июнь 2013 года
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]По  вопросу слушали:  секретаря  комиссии  Пачалову Л.Д.  
Решили:  утвердить постановление  № 31/138-3
Голосовали:  за «9»,   против «0»,  воздержались «0»


Председатель комиссии 				            	Л.Д.Пачалова       Секретарь  комиссии 						О.В. Жукова 

Территориальная  избирательная  комиссия
Пролетарского района города Твери 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

	20 декабря 2012 г.
	
	№
	31/137-3

	
	г.Тверь
	



Об уничтожении документов временного срока хранения, связанных с подготовкой и проведением 4 декабря 2011 года выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва
В связи с истечением сроков хранения документов временного срока хранения, связанных с подготовкой и проведением 4 декабря 2011 года выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва и в соответствии со статьей 23, пунктом 10 статьи 70 Федерального закона от 12.06.2002 г. №67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», пунктом 15 статьи 27, пунктом 3 статьи 88 Федерального закона от 18.05.2005 №51-ФЗ «О выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации», пунктами 10, 11 Порядка хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва (далее – Порядок хранения документов), и Порядком уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва (далее – Порядок уничтожения документов), утвержденными постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 01 июня 2011 г. № 13/148-6, территориальная избирательная комиссия Пролетарского района  постановляет:
1. Обеспечить уничтожение следующих документов временного срока хранения, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва, хранящиеся в территориальной избирательной комиссии: опечатанные избирательные бюллетени; опечатанные открепительные удостоверения; списки избирателей вместе со всеми официальными документами уполномоченных органов, а также личными письменными заявлениями граждан, поступившими в участковые избирательные комиссии в период уточнения списков избирателей; заявления избирателей о выдаче открепительных удостоверений; заявления (обращения) избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования; доверенности на получение открепительных удостоверений; неиспользованные специальные знаки (марки), листы (часть листа) от использованных марок, переданные участковыми избирательными комиссиями, акты о порче марок.
1. Уничтожение указанных в пункте 1 настоящего постановления документов произвести по акту в соответствии с утвержденным постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 01 июня 2011 г. №01-13/148-6 Порядком уничтожения документов. Ответственность за уничтожение документов возложить на председателя территориальной  избирательной  комиссий  Пачалову Л.Д.

	Председатель
избирательной комиссии 
	Л.Д. Пачалова

	
	

	Секретарь
избирательной комиссии 
	О.В. Жукова









Территориальная  избирательная  комиссия
Пролетарского  района  города  Твери
пр-т Калинина, 62,  г.Тверь, 170001,    тел./факс (4822) 42 – 90 – 01


ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

	20 декабря 2012 г.
	
	№
	31/138-3

	
	г.Тверь
	



О  номенклатуре  дел  территориальной избирательной комиссии Пролетарского района города Твери на 2013 год

В соответствии с пунктом «и» части 9 статьи 26 Федерального закона «Об основных  гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», пунктом  «с» части 10 статьи 22  Избирательного кодекса Тверской области  территориальная избирательная комиссия Пролетарского района г.Твери   п о с т а н о в л я е т :
	Утвердить номенклатуру дел территориальной избирательной комиссии Пролетарского района города Твери на 2013 год в соответствии с приложением.
Приложение на 4 листах. 


Председатель ТИК 							Л.Д. Пачалова 

Секретарь   ТИК 								О.В. Жукова 





УТВЕРЖДАЮ
Председатель территориальной 
избирательной комиссии
Пролетарского  района города Твери
___________________ Л.Д.Пачалова
20  декабря 2012 года.

НОМЕНКЛАТУРА  ДЕЛ
территориальной избирательной комиссии
Пролетарского  района  города  Твери
на 2013 год

	Индекс дела
	
Заголовок дела
	Срок хранения, статья по перечню



01. Организационно-распорядительная документация
	
01-01
	
Федеральные законы, Законы Тверской области  о выборах и 
референдумах.
	
ДМН
Ст.1  б

	
01-02
	
Указы, распоряжения Президента РФ, постановления, распоряжения Правительства РФ. Копии
	
ДМН
Ст. 1 б

	
01-03
	
Распоряжения Губернатора Тверской области, постановления Законодательного Собрания Тверской области. Копии

	
ДМН
Ст. 1 б

	
01-04
	
Постановления и иные нормативные акты ЦИК, избирательной комиссии Тверской области, распоряжения председателя избирательной комиссии Тверской обл. Копии.
	
ДМН
Ст. 1 б

	
01-05

	
Решения органов  местного самоуправления. Копии.
	
ДМН
Ст. 1 б

	01-06
	Законы и иные нормативные акты, регламентирующие деятельность территориальных  избирательных  комиссий
	
ДМН
Ст. 1 б

	
01-07
	
Протоколы заседаний  территориальной  избирательной  комиссии  и  документы  к  ним.
	
Постоянно
Ст.5  а

	
01-08
	
Вторые экземпляры постановлений территориальной избирательной комиссии Протоколы заседаний  территориальной  избирательной  комиссии  и  документы  к  ним.
	
Постоянно
Ст.5  а

	
01-09
	
Распоряжения председателя  территориальной избирательной комиссии города Твери.

	
Постоянно
Ст.6  а

	01-10
	Переписка с избирательной комиссией  Тверской области, окружными и участковыми избирательными комиссиями, предприятиями, организациями

	
5 лет ЭПК
ст.12

	
01-11
	
Переписка с Законодательным Собранием и Администрацией Тверской области, с органами местного самоуправления, правоохранительными и судебными органами, СМИ.

	
5 лет ЭПК
ст.12

	
01-12
	
Переписка с кандидатами в депутаты, депутатами,  с политическими партиями, избирательными объединениями, блоками, общественными  объединениями.

	
5 лет ЭПК
ст.58

	
01-13
	
Переписка по обращениям  граждан  и документы  по  их  рассмотрению

	
5 лет ЭПК
ст.56 б, в

	
01-14
	
Документы по реализации Комплекса мер по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и правовому  обучению избирателей (программы, планы, отчеты). 

	
Постоянно
Ст. 82, 114 а

	01-15
	Документы по контрольно-ревизионной службе при территориальной избирательной комиссии Пролетарского района города Твери
	Постоянно
Ст.5б, 13а



02. Бухгалтерский  учет  и  отчетность
	
02-01
	
Годовой бухгалтерский баланс с приложениями

	Постоянно
ст. 135  б

	02-02
	Ежемесячные и квартальные бухгалтерские отчеты.
	Постоянно
ст. 135 б

	02-03
	Смета расходов на обеспечение деятельности ТИК
	Постоянно
Ст. 112 а

	02-04

	Акты ревизий финансовой деятельности ТИК
	Постоянно
ст. 49 а

	02-05
	Кассовые, банковские документы. Первичные финансовые документы. Мемориальные ордера, оборотные ведомости. Журнал-операции (помесячно)
	5 лет 
ст. 150, 112а,168

	02-06
	Кассовая  книга
	5 лет ЭПК
ст. 148

	02-07
	Журнал – главная книга
	 5  лет ЭПК
Ст.148

	02-08
	Журнал регистрации доверенностей  
	5  лет ЭПК
Ст. 193д

	02-09
	Хозяйственные договоры
	5 лет 
ст. 189 при условии завершения ревизии

	02-10
	Переписка по финансовым вопросам

	5 лет ЭПК
ст.150

	02-11
	Лицевые счета председателя ТИК
	75 лет ЭПК
ст. 153

	02-12
	Ведомости аналитического учета ассигнований (лимитов бюджетных обязательств) и фактических расходов бюджетных средств. 
	Постоянно 
Ст.122




03. Документы по вопросам кадровой работы
	
03-01
	
Личное дело председателя ТИК

	
75 лет ЭПК
ст.339

	
03-02
	
Личная карточка председателя ТИК (форма № Т-2 ГС)
	
75 лет ЭПК
ст.339

	
03-03
	
Трудовая книжка председателя ТИК
	До востребования
Ст.342 (не менее 50 лет)

	
03-04

	
Журнал выдачи служебных удостоверений
	
5 лет ст. 358



04. Документационное обеспечение
территориальной избирательной  комиссии

	
04-01
	
Инструкция по делопроизводству в территориальной  избирательной комиссии 
	
Постоянно 
Ст. 10а

	
04-02
	
Номенклатура дел территориальной  избирательной комиссии 

	Постоянно
Ст. 67  а
( в  ТИК)

	
04-03
	
Журнал регистрации постановлений территориальной избирательной комиссии.
	
Постоянно
Ст. 72  а

	
04-04
	
Журнал регистрации распоряжений председателя территориальной избирательной комиссии.

	
Постоянно
Ст. 72  а

	
04-05
	
Журнал регистрации документов, поступающих в территориальную избирательную комиссию.

	
3 года, 
ст. 72  б

	
04-06

	Журнал регистрации документов, отправляемых из территориальной избирательной комиссии.
	3 года, 
ст. 72  б

	
04-07
	
Журнал  оттисков печатей и штампов  и  учета их выдачи.

	Постоянно
Ст. 409
(в  ТИК)

	04-08
	Журнал регистрации обращений  граждан.

	5 лет ЭПК
ст. 72  в

	04-09
	Описи дел постоянного хранения, переданных в архив,  акты передачи документов в архив и Избирательную комиссию Тверской области.
	Постоянно
Ст. 74  а
(в ТИК)

	
04-10
	Акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих дальнейшему хранению.

	Постоянно
Ст. 73
(в  ТИК)




Секретарь  комиссии				                                                                      О.В. Жукова     




























Территориальная  избирательная  комиссия
Пролетарского  района  города  Твери
пр-т Калинина, 62,  г.Тверь, 170001,    тел./факс (4822) 42 – 90 – 01


ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

	20 декабря 2012 г.
	
	№
	31/139-3

	
	г.Тверь
	



О Плане работы территориальной избирательной комиссии Пролетарского района на  январь-июнь 2013 года
Заслушав сообщение секретаря территориальной избирательной комиссии Пролетарского района города Твери о выполнении Плана работы территориальной избирательной комиссии на июль-декабрь 2012 года, на основании п.п. «в», «с» пункта 10 статьи 22 Избирательного кодекса Тверской области от 25.03.2003 №20-ЗО территориальная избирательная комиссия    постановляет:
1. Принять к сведению информацию о выполнении Плана работы территориальной избирательной комиссии Пролетарского района  на июль-декабрь 2012 года.
2. Утвердить План работы территориальной избирательной комиссии  на январь-июнь 2013 года (прилагается).
3. Контроль за выполнением Плана работы территориальной избирательной комиссии Пролетарского района  на январь-июнь 2013 года возложить на секретаря территориальной избирательной комиссии О.В. Жукову.
4. Разместить настоящее постановление на сайте территориальной избирательной комиссии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


	Председатель  территориальной избирательной комиссии 
	Л.Д.Пачалова

	Секретарь территориальной избирательной комиссии 
	О.В.Жукова

















































	

	Приложение

	
	УТВЕРЖДЕН

	
	постановлением территориальной избирательной комиссии Пролетарского района города Твери 
от 20 декабря 2012 года № 31/139-3


ПЛАН
работы территориальной  избирательной комиссии 
Пролетарского района города Твери  
на январь-июнь 2013 года
1. Основные направления деятельности
Проведение мероприятий, посвященных 20-летию избирательной системы Российской Федерации.
Оказание методической помощи участковым избирательным комиссиям в  их формировании.
Оказание правовой, методической, информационной, организационно-технической помощи  участковым избирательным комиссиям, сформированным  на срок полномочий  2013-1018г.г. 
Формирование резерва участковых избирательных комиссий.
Обучение членов участковых избирательных комиссий и резервов составов участковых избирательных комиссий.
Осуществление контроля за соблюдением избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации при подготовке и проведении выборов, рассмотрении жалоб на решения и действия (бездействие) избирательных комиссий и их должностных лиц.
Взаимодействие с региональными отделениями политических партий, иными общественными объединениями по вопросам их участия в формировании участковых  избирательных комиссий на срок полномочий 2013-2018 г.г.
Информационное обеспечение деятельности территориальной избирательной комиссии Пролетарского района города Твери.
Реализация мероприятий по дальнейшему развитию и внедрению изменений программного обеспечения Государственной автоматизированной системы «Выборы», обеспечение мер безопасности при эксплуатации ГАС «Выборы». 
Контроль за соблюдением требований по обеспечению безопасности информации  в  ГАС «Выборы». 
Осуществление регистрации (учета) избирателей, составление и уточнение списков избирателей. Взаимодействие с представителями органов, осуществляющих регистрацию граждан по месту пребывания и жительства. 
Обеспечение выполнения в ГАС «Выборы» работ по учету сведений об участковых избирательных комиссиях, формируемых на территории Тверской области на постоянной основе срока полномочий 2013-2018г.г. и учета сведений о резерве составов участковых избирательных комиссий.
Повышение профессиональной подготовки членов территориальной избирательной комиссии Пролетарского района города Твери.
II.	Вопросы для рассмотрения на заседаниях территориальной избирательной комиссии 
Январь
О Сводном плане основных мероприятий по повышению правовой культуры избирателей (участников референдума) и обучению организаторов выборов  на 2013 год
	
	О.В.Жукова


О плане мероприятий территориальной избирательной комиссии по проведению Дня молодого избирателя  в 2013 году
	
	О.Ю.Крюкова


О согласовании Постановления Главы администрации города Твери  об образовании избирательных участков, участков референдума
	
	Л.Д.Пачалова


О составе рабочей группы по формированию составов участковых избирательных комиссий на постоянной основе срока полномочий 2013-2018 г.г.
	
	Л.Д.Пачалова


О количественном составе участковых избирательных комиссий, формируемых на постоянной основе на срок полномочий 2013-2018 г.г. 
	
	Л.Д.Пачалова


  О проведении обучающего семинара с членами участковых избирательных комиссий по вопросам, связанным с формированием участковых избирательных комиссий на территории Пролетарского района срока полномочий 2013-2018 г.г. и резерва составов участковых избирательных комиссий 
	
	Л.Д.Пачалова



Февраль
О структуре резерва составов участковых избирательных комиссий
	
	Л.Д.Пачалова


О процедуре отбора кандидатур в состав участковых избирательных комиссий
	
	Л.Д.Пачалова



Март 
Об уничтожении документов временного срока хранения, связанных с подготовкой и проведением выборов Президента Российской Федерации 4 марта 2012 года
	
	Л.Д.Пачалова


Об утверждении составов участковых избирательных  комиссий, сформированных на постоянной основе срока полномочий 2013-2018 г.г. 

	
	Л.Д.Пачалова



Апрель
О кандидатурах, зачисленных в резерв составов участковых избирательных комиссий 
	
	Л.Д.Пачалова


Май
О проведении обучающего семинара с председателями участковых  избирательных комиссий по вопросам, связанным с деятельностью участковых избирательных комиссий 
	
	Л.Д.Пачалова



Июнь
О плане работы территориальной избирательной комиссии Пролетарского района  на июль-декабрь 2013 года
	
	Л.Д.Пачалова



III.	Проведение совещаний, семинаров, пресс-конференций, круглых столов, «дней открытых дверей», презентаций, выставок и других мероприятий
Проведение семинара-совещания с представителями правоохранительных органов по вопросам, возникающим с формированием составов участковых избирательных комиссий срока полномочий 2013-2018 г.г. и резерва составов участковых избирательных комиссий
	февраль
	Л.Д. Пачалова



Проведение семинара-совещания с представителями региональных отделений политических партий по вопросам, связанным с формированием составов участковых избирательных комиссий срока полномочий 2013-2018 г.г., резерва составов участковых избирательных комиссий
	январь, март
	Л.Д. Пачалова
О.В. Жукова  


Проведение обучающего семинара с председателями участковых избирательных комиссий по вопросам, связанным с формированием составов участковых избирательных комиссий срока полномочий 2013-2018 г.г., резерва составов участковых избирательных комиссий
	февраль 
	Л.Д. Пачалова
О.В. Жукова 


Проведение совещания с командным составом  воинских частей, дислоцированных на территории района, по вопросам представительства военнослужащих в составах участковых избирательных комиссий  для обеспечения голосования избирателей-военнослужащих и возможности работы со списками избирателей-военнослужащих.
	  февраль 
	Л.Д. Пачалова
О.В. Жукова 


Проведение заседания Рабочей группы по взаимодействию территориальной избирательной комиссии с общественными организациями инвалидов и обеспечению избирательных прав граждан с ограниченными физическими возможностями
	апрель
	Л.Д.Пачалова
Е.Н. Розвезева
Члены рабочей группы


Проведение мероприятий Дня молодого избирателя 
	февраль
(по отдельному плану)
	Л.Д. Пачалова
О.Ю. Крюкова 


Участие в видеоконференции ЦИК России по вопросам работы избирательных комиссий субъектов Российской Федерации, территориальных избирательных комиссий по формированию участковых избирательных комиссий и резерва составов участковых избирательных комиссий
	март  
	Л.Д. Пачалова


Проведение Дня открытых дверей для молодых избирателей в территориальной избирательной комиссии Пролетарского района  в рамках реализации мероприятий, посвященных 20-летию избирательной системы Российской Федерации
	по заявкам учебных заведений 
	Л.Д. Пачалова


Проведение учебных занятий с членами территориальной избирательной    комиссии  Пролетарского района города Твери 
	весь период 
	Л.Д. Пачалова 



1. Информационно - аналитическое обеспечение деятельности территориальной избирательной комиссии Пролетарского района 

Осуществление контроля за соблюдением сроков образования избирательных участков на территории района, опубликование  сообщения о сроке приема предложений в составы участковых избирательных комиссий срока полномочий 2013-2018 г.г. и резерва составов участковых избирательных комиссий
	январь
	Л.Д. Пачалова 



Обновление и поддержка в актуальном состоянии  базы данных (в электронном виде) о границах избирательных участков, телефонах, адресах УИК 
	январь
	Л.Д. Пачалова 



Формирование базы данных (в электронном виде) о составах, резерве участковых избирательных комиссий, сформированных на территории района и ведение реестра резерва составов участковых избирательных комиссий на постоянной основе в порядке, установленном Центральной избирательной комиссией Российской Федерации 
	февраль и 
далее весь период
	Л.Д. Пачалова 
	



Обеспечение функционирования системы ГАС «Выборы» в рабочем режиме, отработка и налаживание новых программ, поступающих из ФЦИ
	весь период
	Т.Б. Сухарникова 



Формирование информационного банка данных, накопление и систематизация справочных и аналитических материалов по различным направлениям деятельности территориальной избирательной комиссии 
	весь период
	члены ТИК



1.  Оказание методической помощи избирательным комиссиям
Оказание правовой, организационной, методической и консультативной помощи участковым избирательным комиссиям на постоянной основе
	весь период
	члены ТИК



1. Осуществление контроля за исполнением нормативных актов 
и иных документов, поступающих в территориальную избирательную комиссию из избирательной комиссии Тверской области и других организаций и учреждений
Осуществление постоянного контроля за исполнением постановлений избирательной комиссии Тверской области, ежемесячный анализ состояния контроля
	весь период
	Л.Д. Пачалова


Осуществление контроля за исполнением запросов ЦИК РФ, избирательной комиссии Тверской области, органов государственной власти, федеральных органов исполнительной власти, ежемесячный анализ состояния контроля
	весь период
	Л.Д. Пачалова



1. Рассмотрение обращений избирателей, должностных лиц, 
поступающих в территориальную избирательную комиссию, 
о нарушениях избирательного законодательства
Осуществление своевременного рассмотрения обращений избирателей, должностных лиц. Подготовка ответов заявителям 
	весь период
	члены ТИК


Работа по взаимодействию с гражданами, участниками избирательного процесса (личный прием граждан, работа с обращениями)
	весь период
	Л.Д. Пачалова
члены ТИК 



Обобщение и анализ обращений участников избирательного процесса, поступивших в территориальную избирательную комиссию 
	весь период
	Л.Д. Пачалова  


















Обобщение сведений по обращениям граждан, принятым в ходе личного приема граждан 
	по окончании месяца
	Л.Д. Пачалова 


1. Осуществление финансовой деятельности территориальной избирательной комиссии Пролетарского района города Твери
Организация финансово-хозяйственной деятельности территориальной избирательной комиссии 
	весь период
	Л.Д. Пачалова
И.В. Гончукова 


Организация бухгалтерского учета результатов финансовой деятельности территориальной избирательной комиссии, ведение делопроизводства бухгалтерского учета 
	весь период
	И.В. Гончукова 


Подготовка и представление в соответствии с действующим законодательством отчетности о финансовой деятельности территориальной избирательной комиссии
	весь период
	И.В. Гончукова 


Осуществление контроля за своевременностью и правильностью расходования денежных средств территориальной избирательной комиссии 
	весь период
	И.В. Гончукова


1. Работа с кадрами
Организация повышения профессиональной подготовки организаторов выборов и повышения квалификации кадров
	весь период
	Л.Д. Пачалова


Обучение кадров участковых избирательных комиссий и кадрового резерва участковых избирательных комиссий
	весь период
	Л.Д. Пачалова,  члены ТИК


Ведение базы данных составов участковых избирательных комиссий, составов резерва участковых избирательных комиссий 
	весь период
	Л.Д. Пачалова
Т.Б. Сухарникова



